TARIKH TERIMA BORANG
(UNTUK KEGUNAAN BAHAGIAN PENTADBIRAN)

KEMENTERIAN PELABURAN, PERDAGANGAN DAN INDUSTRI
BORANG PERMOHONAN CENDERAMATA

(A) BUTIRAN PEMOHON

Nama Pemohon

Bahagian

No. Telefon

Alamat Emel

(B) BUTIRAN PEMOHON

1. NAMA PROGRAM DAN BILANGAN

Bil Nama Program Bilangan Dipohon

1

2

3

* Sila gunakan lampiran sekiranya ruang tidak mencukupi.

2. TARAF CENDERAMATA YANG DIPERLUKAN (Sila tandakan (X) :

TARAF MENTERI TARAF TIMBALAN TARAF KSU/ KETUA
MENTERI DELEGASI MITI

(C) SYARAT-SYARAT PEMBERIAN CENDERAMATA
(Surat MOF rujukan: MOF.DS.600-37/1/1(56) bertarikh 11 November 2019)

e Untuk pelawat atau rombongan rasmi dari luar negara,

e Untuk orang-orang kenamaan di negara yang dilawati dan ada kaitan dengan tugas rasmi,

e Penerima terdiri daripada mereka yang berjawatan setaraf dengan jawatan-jawatan yang layak memberi
cenderamata; dan

e Ketua rombongan pelawat kenamaan asing sahaja layak diberi cenderamata.

(D) PERAKUAN
e SAYA MEMBUAT PERAKUAN BAHAWA PEMBERIAN CENDERAMATA ADALAH BERDASARKAN
SYARAT-SYARAT PEMBERIAN CENDERAMATA YANG DITETAPKAN OLEH KEMENTERIAN
KEWANGAN SEPERTI PARA C DIATAS.

Tandatangan Pemohon, Tandatangan Perakuan Oleh Pengarah Kanan /
Pengarah Bahagian,

(Cop Jawatan) (Cop Jawatan)
Tarikh : Tarikh :
Nota:
. Permohon hendaklah memohon pengeluaran asset (cenderamata) melalui Sistem Pemantauan Pengurusan Aset
(SPPA); dan

. Borang Permohonan ini hendaklah dikemukakan ke Cawangan Sokongan Pengurusan Majlis dan Bangunan (SPMB),
Bahagian Pentadbiran (Aras 25) selewat - lewatnya tiga (3) hari bekerja sebelum cenderamata tersebut diperlukan.

BAHAGIAN PENTADBIRAN/CENDERAMATA/2024



KELULUSAN BAHAGIAN PENTADBIRAN

PERMOHONAN INI DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN

Tandatangan Pegawai Yang Meluluskan, Catatan :

(Cop Jawatan)

Tarikh :

PENGESAHAN PENERIMAAN CENDERAMATA

Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya telah menerima cenderamata seperti yang telah
diluluskan.

Tandatangan Penerima,

(Cop Jawatan)

Tarikh :




