Pengarah,

Pengurusan Sumber Manusia

Tuan,
PERMOHONAN ELAUN PAKAIAN PANAS
Saya ……………………………………………………………………………… No. Kad Pengenalan :………………………………….. ingin memohon Elaun Pakaian Panas kerana menghadiri tugas *rasmi/kursus/seminar di ……………………….. …………………………………………………………... pada …………………………………
Butir-butir lanjut di surat kelulusan mengenainya adalah seperti dilampirkan.
2.
Dimaklumkan bahawa saya belum pernah/pernah menerima bayaran Elaun Pakaian Panas pada  ……………………… Saya juga mengaku bahawa butir-butir yang dikemukakan adalah betul dan mengikut peraturan dan syarat-syarat di bawah Pekeliling Perbendaharaan Bil. 3 Tahun 2003.
Sekian, terima kasih.
*(Potong yang tidak berkenaan)
Tarikh :………………………


 …………………………………….
    








Tandatangan







…………………………………….







   Nama Pemohon dan Jawatan
________________________________________________________________
Perakuan Ketua Bahagian
Dimaklumkan bahawa permohonan Elaun Pakaian Panas pegawai di atas teratur dan disokong.
Terima kasih.
Tarikh : ………………………..


……………………………………..







(Tandatangan Ketua Bahagian)







       (Nama/Cop Bahagian)
