KP/TADBIR/KD-QPW01.B2
BORANG CADANGAN PINDAAN

(Arahan : Sila isi dan hantar borang ini kepada Wakil Pengurusan melalui Pengarah Bahagian masing-masing)

1.
MAKLUMAT PENCADANG

(a)
Nama Pencadang
: 


(b)
Jawatan Pencadang
:


(c)
Cawangan/Bahagian
: 

2.
DOKUMEN ASAL YANG DICADANG UNTUK DIPINDA
(a) Nyatakan nama manual, prosedur, arahan kerja atau dokumen sokongan yang dicadang untuk dipinda serta nombor rujukan dan tarikh keluaran.

(b) Salinkan bahagian manual, prosedur, arahan kerja dan dokumenkan sokongan yang dicadang dipinda di ruang ini ATAU kembarkan salinan manual, prosedur, arahan kerja atau borang kualiti yang dicadang untuk dipinda bersama-sama dengan borang ini.

3.
CADANGAN
Nyatakan cadangan dengan pindaan di ruang ini ATAU kembarkan salinan bahagian manual, prosedur, arahan kerja atau borang kualiti yang dicadangkan untuk dipinda.

4.
RASIONAL CADANGAN PINDAAN


Nyatakan alasan-alasan mengapa cadangan pindaan diperlukan di ruang ini.


………………………………………..


(Tandatangan & Nama Pencadang)


Tarikh :

5.
ULASAN PENGARAH BAHAGIAN
Ulasan Pengarah Bahagian yang berkenaan terhadap cadangan pindaan yang dikemukakan (jika ada).

BERSETUJU/TIDAK BERSETUJU

…………………………………………..
(Tandatangan)

Tarikh :

6.
ULASAN/KEPUTUSAN WAKIL PENGURUSAN

BERSETUJU / TIDAK BERSETUJU


…………………………………………

(Tandatangan)

Tarikh :

	No. Pindaan: 1
Tarikh Kuatkuasa: 3 Mei 2010
	No. Keluaran: 2
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